
INSTRUKCJA 

prowadzenia w formie papierowej Rejestru Uchwał 
podjętych na posiedzeniach Zarządu Koła 

w Polskim Związku Wędkarskim Okręgu w Legnicy 

 
Uchwała to akt woli Zarządu Koła wyrażony w drodze głosowania. 

Działalność Koła PZW opiera się na realizacji uchwał Walnego      
Zgromadzenia Członków Koła i Zarządu Koła, szczególnie dotyczy to 

działalności finansowej. 

1) Rejestr powinien mieć format A-4 i ponumerowane strony od 1 do 100. 
2) Rejestr prowadzony jest chronologicznie wg. kolejności podejmowanych uchwał i 

zapisywanych w dniu ich podjęcia. 
3) Rejestrowana uchwała musi zawierać : 

 
- kolejny numer i datę jej podjęcia, 
- jakiej sprawy dotyczy – temat, 
- podstawę prawną, - przywołanie przepisów Statutu PZW, uchwał władz związku        
- treść uchwały – opisz decyzję 
- termin wejścia w życie uchwały 
- wskazanie osób odpowiedzialnych za realizację uchwały (imienne bądź 
  stanowiska). 
- wynik głosowania – ile osób głosowało za / przeciw / wstrzymało się 
- wyszczególnienie załączników, jeśli są 
- podpisy Sekretarza i Prezesa Koła 
 

4) Treść uchwał musi być zgodna z protokołem z posiedzenia Zarządu Koła. 
5) Numeracja i treść rejestrowanych uchwał zapisywana jest bez poprawek i 

skreśleń. 
6) Wszelkie zmiany uchwał jeżeli zajdzie taka potrzeba wprowadza się poprzez : 

a)  zmianę treści dotychczasowe uchwały 
b)  uchylenie dotychczasowej uchwały i uchwalenie nowej 
c)  uchylenie dotychczasowej uchwały bez uchwalania nowej 

7) Niedopuszczalne jest wykreślanie i wymazywanie zapisanych uchwał lub 
usuwanie ponumerowanych kartek. 

8) Za prawidłowe prowadzenie Rejestru Uchwał odpowiedzialny jest Sekretarz 
Koła. 

9) Rejestr Uchwał jest jednym z podstawowych dokumentów, który nie może 
zaginąć.  

10) Rejestr Uchwał zniszczony z różnych powodów musi być zwrócony do Biura 
ZO PZW w Legnicy. Koszt duplikatu Rejestru Uchwał Koło pokrywa z własnych 
funduszy. 

11) Po zapisaniu wszystkich stron Rejestr Uchwał przechowywany jest w Biurze 
Koła PZW do ewentualnej kontroli. 

12) Rejestr Uchwał musi być dostępny w każdym czasie w trakcie kontroli 
przeprowadzanej przez władze lub organy kontrolne Okręgu PZW w Legnicy. 
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